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Konu :Gorev Dagilimi
Sayin Ayse MERCAN

26.07.2014 tarih ve 29072 sayili Resmi Gazete’ de yaymlanan Milli Egitim Bakanhgi Okul Oncesi Egitim ve
[Ikogretim Kurumlar Yénetmeligi’nin 41. Maddesi geregince 15/09/2023 tarihinden baslamak {izere MUDUR YARDIMCISI
olarak idari islerde yiiriitmekle ylikiimlii oldugunuz is v islemler asagida g¢ikarilmistir.Hizmetin yiiriitilmesinde gereken
duyarlilign gostermenizi rica eder gorevinizde basarilar dilerim.

Ozlem GUNDUZ GOCMEN
Okul Miidiirii

1-Yillik Calisma Planinin Hazirlanmasi (Gérev Alaniniz ile ilgili)
2-ilkokul is ve islemleri (HITAP;MEBBIS;E_OKUL;TiF; TEFBIS;MYS)

3-Okul Aile Birligi Is ve islemleri

4-  Anasinifi is ve islemleri

5-  Sivil Savunma is ve islemleri

6-ilkokul Personel Maas ve Ek Ders is ve islemleri

7-TiF is ve islemleri

8-0SYM ve Anadolu Universitesi is ve islemleri

9-Bos Gegen Derslere Ogretmen Gorevlendirme

10-Okul ve Bahge Giivenligi ile ilgili is ve islemler - (Egitim Ortamlarinin Giivenligi Komisyonu)
11-IYEP is ve islemleri

12-OkulKantinisveislemleri-(DenetimKomisyonuGalismalari)

13-Stratejik Planlama Ust Kurulu Calismalari

14- Okul Web Sitesi Calismalari

15-Destek Egitim Odasi Galismalari ve Planlanmasi

16-BEP Kurulu Calismalari

17-  ilkokul Rehberlik calismalari ve Rehberlik Yiiriitme Komisyonu Calismalari
18-Belirli Glnler ve Haftalar Sosyal Etkinlikler,(Sosyal Etkinlikler Kurulu Calismalari)
19-Psiko Sosyal Eylem Ekibi

20-Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri

21-Ogretmenlik Uygulamasi

22- MEB Posta Sistemi ile DYS’nin Takibi(Okul Miidiirii ile beraber)(ilkokulVeOrtaokul)
23- ilkokul Projeleri(ingilizce Kelime Yarismasi, Dy-ned Dil Egitimi, EPAS ve kurulca belirlenen digerprojeler)
24-Kurul ve Komisyonlarin Takibi ile ilgili is ve Islemleri

25-MYS ve EKAP , KBS is ve islemleri

26- ilkokul projelerinin takibi

27- Ders Disi Egitim Calismalari

28- Okul Midiriiniin Egitim Ogretimle ilgili Olarak Verecegi Diger Gorevler

Gorevimi okudum ve bir niishasim aldim.
01/11/2023
Ayse MERCAN
Miidiir Yardimecisi

Adres:IsiktepeMahallesiDolunaySokakno:20Niliifer/BURSA
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Posta:irdilkokul @ gmail.comKepAdresi:meb@hs01.kep.trinternetA
dresi:http://ruveydedortcelik.meb.k12.tr/

TelefonNo:0 (224)243 77 83 Unvan:Okul Miidiir

Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/meb-
ebysBilgiicin:0zlem GUNDUZ GOCMEN
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